ETIKA BERKOMUNIKASI DENGAN DOSEN

[Imu Komunikasi, UPN “Veteran” Jawa Timur

Hubungi dosen saat jam kerja. Jika di luar itu, hindari menghubunginya
pada jam istirahat atau ibadah.
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Sampaikan

terima kasih

! ETIKA BERTEMU :

Sampaikan

Perhatikan

waktu DENGAN DOSEN salam

Ilmu Komunikasi, UPN “Veteran” Jawa Timur
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Perkenalkan

6

Gunakan
kata ganti

diri dan

“saya” status Anda

www.ilkom.upnjatim.ac.id



ETIKA BERKOMUNIKASI
MELALUI EMAIL

IImu Komunikasi, UPN “Veteran” Jawa Timur

1. Menuliskan subyek email

2. Menuliskan konten email:
v" Salam
v" Perkenalan identitas

v’ Keperluan
v Penutup

3. Jangan mengirimkan attachment email tanpa keterangan

4. Gunakan kata permohonan, bukan kata perintah

www.ilkom.upnjatim.ac.id



Kirimlah pesan pada jam
dan hari kerja atau di luar
jam istirahat dan ibadah

Awali pesan dengan salam

Perkenalkan diri Anda

Sampaikan keperluan
dengan ringkas dan jelas

Gunakan kata permohonan,
bukan kata perintah

ETIKA
BERKOMUNIKASI
MELALUI
MESSENGER

lImu Komunikasi,
UPN “Veteran” Jawa Timur

www.ilkom.upnjatim.ac.id



