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1. RUANG LINGKUP
Manual Prosedur ini meliputi mekanisme dan proses penyampaian laporan keuangan triwulan, semesteran dan tahunan.
2. MAKSUD DAN TUJUAN

2.1. Manual Prosedur ini bertujuan sebagai acuan bagi pengguna laporan keuangan untuk mendapatkan informasi yang berguna dari laporan keuangan khususnya sebagai sarana untuk meningkatkan akuntabilitas/pertanggungjawaban dan transparansi pengelolaan keuangan negara pada Universitas Pembangunan Nasional “Veteran” Jawa Timur.
2.2. Manual prosedur ini Laporan keuangan ini juga dimaksudkan untuk memudahkan pihak manajemen dalam pengambilan keputusan dalam usaha mewujudkan tata kelola pemerintahan yang baik (good governance).
3. ISTILAH DAN DEFINISI
Laporan Keuangan Satker adalah Catatan informasi keuangan Satker pada suatu periode akuntansi yang dapat digunakan untuk menggambarkan kinerja Satker baik dalam periode triwulan, semesteran atau tahunan.
4. KETENTUAN UMUM
4.1 UU No. 17 Tahun 2003 tentang keuangan Negara (lembar Negara RI no 47, tambahan lembar Negara Nomor 4286).
4.2 UU No.1 Tahun 2004 Tentang Perbendaharaan Negara.
4.3 UU No. 19 Tahun 2012 Tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara Tahun Anggaran 2013.
4.4 Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2006 tentang pelaporan Keuangan dan kinerja Instansi Pemerintah,
4.5 Peraturan Pemerintah RI Nomor 71 Tahun 2010 tentang Standar Akutansi Pemerintah.
4.6 UU No.15 Tahun 2004 Tentang Pemeriksaan Pengelolaan dan Tanggung Jawab Negara

4.7 Peraturan Pemerintah Nomor 6 tahun 2006 Tentang Pengelolaan Barang Milik Negara

4.8 Peraturan Presiden No.70 tahun 2012 tentang Perubahan Perpres No.54 Tahun 2010 tentang Pengadaan Barang dan Jasa Pemerintah.

4.9 Peraturan Menteri Keuangan No.190/PMK.05/2012 tentang tata Cara Pembayaran dalam Rangka Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara.
4.10 PER-57/PB/2013 Tentang Pedoman Penyusunan Laporan Keuangan Kementerian Negara/Lembaga.
5. PROSEDUR

5.1 Membuat dan memikirkan Manajemen Resiko  (Resiko pada Kewibawaan dan Kehandalan UPN ”Veteran” Jawa Timur untuk Keamanan, Keunggulan, Kepuasan Pelanggan, Efektifitas, Efisiensi, Kepatuhan Hukum, dan lain-lain) terlebih dahulu tentang Akutansi Pelaporan Triwulan Semesteran dan Tahunan beserta peluang peningkatan kinerja yang teridentifikasi. Kemudian menyusun Risk Register/Daftar Resiko dan Peluang (Lihat Dokumen Risk Register).

5.2 Semua pihak wajib mencegah terjadinya resiko yang terkait dengan proses Akutansi Pelaporan Triwulan Semesteran dan Tahunan.

5.3 Semua pihak yang terkait wajib mewujudkan peluang peningkatan kinerja yang teridentifikasi.
5.4 Operator SAS, SIMAK dan Persediaan menyerahkan data ADK.
5.5 Bendahara Pengeluaran menyerahkan bukti konfirmasi penyetoran PNPB.

5.6 Kabag Perencanaan menyerahkan ADK DIPA dan ADK Revisi DIPA.

5.7 Data-data tersebut kemudian di input ke Aplikasi Saiba untuk diproses sehingga menghasilkan data-data berupa Neraca, LRA, LO dan LPE yang akan di teruskan ke bagian KPPN untuk dikonfirmasi.

5.8 Jika data tersebut tidak disetujui maka data tersebut akan dikembalikan ke pihak-pihak terkait untuk dilakukan revisi.

5.9 Jika data tersebut disetujui maka data tersebut disebut dengan data BAR Rekon, data BAR Rekon tersebut akan diproses oleh Aplikasi Saiba menjadi Laporan Triwulan, Semester dan Tahunan.
5.10 Laporan Keuangan tersebut kemudian dilakukan Rekon dengan UAW dan Eselon I Riset Dikti untuk dilakukan konfirmasi (diperiksa dan disetujui).
5.11 Jika tidak disetujui maka data akan dikembalikan melalui Aplikasi Saiba ke pihak terkait. Jika disetujui maka laporan-laporan tadi akan diteruskan ke Bagku/Biro/Warek II untuk disetujui dan ditandatangani.

5.12 Setelah laporan-laporan tersebut ditandatangani selanjutnya diteruskan ke bagian Ristek Dikti.
6. KONDISI KHUSUS
-

7. LAMPIRAN
-
	FLOWCHART AKUNTANSI PELAPORAN TRIWULAN, SEMESTERAN DAN TAHUNAN


	No
	Aktivitas
	Pelaksana
	Output
	Waktu

	
	
	Pelaksana terkait
	Saiba
	Bagku/
Biro/
Warek II
	Rektor
	KPPN
	
	

	1
	Operator SAS, SIMAK, Persediaan menyerahkan ADK
	
	
	
	
	
	ADK
	Setiap bulan (01 Jan s/d Des)

	2
	Bendahara Pengeluaran menyerahkan bukti konfirmasi penyetoran PNPB
	
	
	
	
	
	Bukti Konfirmasi Penyetoran PNPB
	Setiap bulan (01 Jan s/d Des)

	3
	Kabag Perencanaan
	
	
	
	
	
	ADK DIPA
ADK Revisi DIPA
	Setiap bulan (01 Jan s/d Des)

	4
	Menginput data ADK dari Operator dan Bendahara Penerimaan dan Bag Ren
	
	
	
	
	
	Neraca
LRA

LO

LPE
	Setiap bulan (01 Jan s/d Des)

	5
	Rekonsiliasi ADK ke KPPN Neraca, LRA, LO, LPE
	
	
	
	
	
	BAR Rekon
	Setiap bulan (batas maks rekon tgl 07 s/d 17)

	6
	Membuat Laporan Keuangan berdasarkan BAR yang telah direkon oleh KPPN
	
	
	
	
	
	BAR Rekon
	

	7.
	Membuat laporan triwulan, semester dan tahunan
	
	
	
	
	
	Laporan Keuangan
	Per 3 bulan ; 

6 bulan ; tahunan

	8
	Rekon dengan UAW + Eselon I Riset Dikti
	
	
	
	
	
	Laporan Keuangan
	Per 3 bulan ; 

6 bulan ; tahunan

	9
	Memeriksa dan menyetujui Laporan Keuangan
	
	
	
	
	
	Laporan Keuangan
	Per 3 bulan ; 

6 bulan ; tahunan

	10
	Menyetujui dan Menandatangani Laporan Keuangan
	
	
	
	
	
	
	Per 3 bulan ; 

6 bulan ; tahunan

	11
	Menyerahkan Laporan Keuangan ke Ristek Dikti
	
	
	
	
	
	
	Per 3 bulan ; 

6 bulan ; tahunan


